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Prot. n° 4986/B6       Mascalucia, 23/11/2015 

          

 

Alle Agenzie di Viaggio 

Al sito web della scuola: 

www.iismarchesimascalucia.gov.it  
 

 

 

BANDO DI GARA VIAGGI D’ISTRUZIONE A.S. 2015/2016 

 

LOTTO CIG IMPORTO 

PRESUNTO 

DESTINZIONE CLASSI 

Lotto 1 6480625CEB 44.000,00 UMBRIA Classi terze 

Lotto 2 64806376D4 52.000,00 TORINO Classi quarte 

Lotto 3 6480651263 48.000,00 DUBLINO Classi quinte 

Lotto 4 64806723B7 25.000,00 GRECIA Classi quinte 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  il P.O.F. per l’a.s. 2015/2016; 

VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti  del 10/09/2015; 

VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto del 09/11/2015; 

VISTO il D.I. n. 44/2001 (Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche) e il D.A. della Regione 

Siciliana 31.12.2001 n. 895; 

VISTA  la Determina a contrarre prot. n° 4776  dell’11/11/2015;  

DOVENDO questo istituto effettuare dei viaggi di istruzione in Italia e all’estero per l’a.s. 

2015/2016. 

 

INDICE 

 

Bando di gara a procedura di cottimo fiduciario (art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 e SS.MM.II.) al 

fine di consentire la presentazione di un’offerta per la fornitura di servizi per il viaggio d’istruzione 

per l’a.s. 2015/2016 con le seguenti caratteristiche, modalità e condizioni: 

STAZIONE APPALTANTE 

 I.I.S. “Concetto Marchesi” Via Case Nuove s.n.c. 95030 Mascalucia (Ct) 

 Tel 0956136565 – Fax 0957252517 – Codice fiscale . 93151730871   - Cod. Mecc. 

CTIS02600N 

 Sito web: www.iismarchesimascalucia.gov.it  

 Email: ctis02600n@istruzione.it  

http://www.iismarchesimascalucia.gov.it/
http://www.iismarchesimascalucia.gov.it/
mailto:ctis02600n@istruzione.it
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 Posta certificata: ctis02600n@pec.istruzione.it  

 

Si invitano le Agenzie di viaggio interessate a voler presentare la propria migliore offerta. 

1. TIPOLOGIA DELLA GARA 

 

 L’acquisizione dei servizi sarà fatta secondo le modalità previste dall’art. 125 del D.Lg.vo 

163/2006 e SS.MM.II. 

 La scelta dell’Agenzia offerente il servizio avverrà tenendo conto dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa rispetto al rapporto prezzo/qualità/quantità dei servizi, 

secondo quanto previsto dall’art 83 del D.Lg.vo n. 163/2006 e SS.MM.II. 

 

2. NATURA DEI SERVIZI RICHIESTI E PRESENTAZIONEDELLE OFFERTE 

Servizi richiesti come da Capitolato d’Oneri tra l’Istituzione Scolastica e l’Agenzia di 

Viaggio che fa parte integrante del presente Bando (ALLEGATO C). 

L’offerta, per ogni distinta destinazione/lotto, redatta utilizzando esclusivamente 

l’ALLEGATO D dovrà, inoltre, prevedere dettagliatamente: 

 Il soddisfacimento di tutte le richieste esattamente come descritte nella proposta 

analitica del lotto ALLEGATO E; 

 La quota di partecipazione individuale; 

 Il programma dettagliato giorno per giorno del viaggio da realizzare, con la specifica 

delle escursioni con accesso a monumenti, musei, centri etc.; 

 La tipologia dei mezzi di trasporto: 

 Aereo (es. volo di linea/low cost) 

 Pulman GT confort anche per gli spostamenti in loco in regola con le 

prescrizionidi legge riguardanti i viaggi di istruzione ed il numero massimo di 

posti; 

 La tipologia di albergo (minimo 3 stelle) e vicinanza al centro della città; 

 La tipologia di stanze ovvero numero di letti non superiore a tre per stanze degli 

studenti tutte con servizi igienici interni e non in comune e stanza singola per 

docenti-accompagnatori, ubicata sullo stesso piano di quello individuato per gli 

alunni; 

 Il trattamento di mezza pensione con la tipologia pasti e luogo di somministrazione 

(stesso albergo, in ristorante o in self service, o pranzo al sacco fornito dall’hotel), 

con la garanzia del corretto vitto qualora fossero presenti studenti e/o 

accompagnatori affetti da intolleranze e/o disturbi alimentari; 

 Il numero di gratuità previste per numero alunni; 

 L’Assicurazione R.C. per allievi e accompagnatori durante tutto il periodo di attività 

ed altre eventuali assicurazioni medico no stop, bagaglio, etc; 

 Tassa di soggiorno per alunni e accompagnatori; 

 Cosa comprende la quota; 

 Cosa non comprende la quota; 

 Eventuali supplementi; 

mailto:ctis02600n@pec.istruzione.it
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 Schede illustrative dei luoghi e delle strutture. 

L’offerta dovrà essere specificatamente riferita alla singola quota individuale . 

Nell’offerta dovranno essere compresi o indicati come supplemento tutti i costi dei siti da 

visitare, guide turistiche e di tutte le spese comprese quelle di carburante, pedaggi 

autostradali, ingressi in città e parcheggi, I.V.A., diaria vitto ed alloggio autista/i, eventuale 

secondo autista nelle circostanze previste dalla C.M. n. 291 del 14/10/1992. Nessun costo 

oltre la quota individuale offerta dovrà essere a carico dei partecipanti. 

In ogni offerta l’agenzia potrà fornire tutte le indicazioni che riterrà opportuno riguardo ad 

altri servizi inclusi nel prezzo o soggetti a supplemento.  

3. CONDIZIONI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA E DOCUMENTAZIONE DA 

PRESENTARE 

 

Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti: 

 Requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) di 

cui all’art. 38 comma 1 lettera a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) ed 

m-quarter) del D.Lgvo n. 163/2006 e SS.MM.II; 

 Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 39 comma 1 del D.Lg.vo n. 

163/2006 e SS.MM.II. . iscrizione alla C.C.I.A.A. in cui sia esplicitato chiaramente il 

possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di Agenzia/tour Operator; 

Pertanto, la ditta, con dichiarazione resa dal legale rappresentante dell’impresa o da persona 

dotata di poteri di firma ai sensi degli articoli 46 e 47 della Legge n. 445/2000, a pena di 

esclusione, deve utilizzare l’ALLEGATO B debitamente compilato firmato e corredato da 

fotocopia del documento di riconoscimento valido, così da autocertificare i requisiti 

richiesti. 

Inoltre la ditta/operatore economico dovrà produrre il documento che attesta che 

l’operatore economico può essere verificato tramite AVCPASS (obbligatorio per le gare 

nei settori ordinari sopra i 40.000,00 euro). Si rammenta che ai sensi dell’art. 6-bis del D. 

Lg.vo 163/06, la Stazione Appaltante verifica i requisiti di carattere generale, tecnico 

organizzativo ed economico finanziario esclusivamente tramite la banca Dati nazionale dei 

Contratti Pubblici, istituita presso l’autorità, mediante AVCPASS. A tal fine tutti i soggetti 

interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito 

link sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) secondo le istruzioni ivi 

contenute. L’Operatore economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e 

individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG della 

procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella busta contenente la 

documentazione amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata, 

inseriscono al sistema i documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di 

capacità economico finanziaria e tecnico professionale che sono nella loro esclusiva 

disponibilità e, pertanto, non reperibili presso Enti certificatori. 

 

4. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E MOTIVI DI ESCLUSIONE 
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Le offerte dovranno pervenire entro le ore 12.00 del 10/12/2015 in busta chiusa, secondo la 

seguente modalità: 

 Il plico potrà essere consegnato brevi manu presso l’Ufficio Protocollo della 

segreteria di questa istituzione scolastica, sita in via Case Nuove s.n.c. Mascalucia 

(Ct); 

 Il plico potrà essere inviato  tramite il servizio postale con raccomandata con ricevuta 

di ritorno;  

 Il plico dovrà recare la dicitura “OFFERTE VIAGGI DI ISTRUZIONE 2015/16” 

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi causa, esso non 

giunga a destinazione nel tempo utile prefissato. 

Le offerte inviate dopo il termine sopra indicato non saranno prese in considerazione (non farà fede 

il timbro postale, quindi anche le domande pervenute a mezzo posta saranno prese in 

considerazione solo se pervenute e protocollate entro tale termine). 

Sia il plico che le buste dovranno avere l’indicazione della ditta partecipante (mittente) e 

dell’oggetto della gara, dovranno essere chiusi, sigillati e firmati su tutti i lembi di chiusura a 

garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. 

Le buste interne dovranno riportare, inoltre, chiaramente leggibili, oltre a quanto sopra, le seguenti 

indicazioni, una per ciascuna busta: 

 Busta A – Documentazione Amministrativa 

La quale dovrà contenere: 

a) ALLEGATO C “Capitolato d’oneri tra l’IS e l’ADV”, debitamente firmato; 

b) ALLEGATO A “Istanza di partecipazione”, 

c) ALLEGATO B “Autocertificazione” debitamente compilata, firmata e corredata da 

documento di riconoscimento valido; 

 Busta B – Offerta Economica – Tecnica (specificare chiaramente la destinazione sulla 

busta) la quale dovrà contenere: 

a) ALLEGATO D “Offerta Economica e Capitolato Tecnico”, debitamente compilato 

e firmato; 

b) Eventuali supplementi; 

c) Eventuali schede illustrative dei luoghi e delle strutture. 

Le offerte economiche/tecniche dovranno essere presentate distintamente per ogni destinazione, 

pertanto il plico dovrà contenere una sola busta A – Documentazione amministrativa e tante Buste 

B – Offerta Economica – Tecnica quante sono le destinazioni dei viaggi d’istruzione proposti. 

 

 L’offerta una volta presentata non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita da altre. 

 L’offerta dovrà restare valida fino al 30/06/2016. 

 Saranno escluse le offerte non conformi alla richiesta o parzialmente espresse o espresse in 

maniera indeterminata. 

 Non sono ammesse varianti rispetto all’offerta. 

 Il presente invito non costituisce obbligo per questo Istituto. 

 L’Amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta valida, ai sensi dell’art. 69 R.D. del 23/05/1924 n. 827. 
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 Sono esclusi dalla gara i concorrenti coinvolti in situazioni oggettivamente lesive della par 

condicio tra concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte. 

 Le offerte saranno escluse dalla gara e quindi considerate nulle o come non presentate 

qualora: 

a) Il plico sia giunto in ritardo per qualsiasi causa o non sia pervenuto per mezzo 

raccomandata a mano o postale o non sia debitamente chiuso o sigillato o qualora 

non riporti sull’esterno l’impresa concorrente e l’oggetto della gara; non si 

accetteranno offerte inviate con altri mezzi. 

b) Esse non siano contenute nell’apposita busta interna o che questa non sia stata 

debitamente chiusa, sigillata e firmata su tutti i lembi di chiusura; 

c) Anche uno solo dei documenti a corredo manchi o sia incompleto, o irregolare o non 

conforme a quanto richiesto. 

 E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni.  

 

5. PROCEDURE DI GARA 

La commissione, appositamente costituita, procederà all’apertura dei plichi, previa verifica della 

regolarità dei sigilli sugli involucri esterni, ed in particolare, all’apertura delle buste: 

1 A – Documentazione Amministrativa, per la verifica dei requisiti di ammissione dei 

concorrenti e, alla esclusione dalla gara dei concorrenti non in possesso dei requisiti 

richiesti; 

2 B- Offerta economica/Tecnica contenenti l’offerta economica e tecnica dei soli concorrenti 

ammessi. 

La data di apertura delle buste sarà resa nota mediante pubblicazione sul sito dell’Istituzione 

La Commissione valuterà le offerte ed assegnerà i relativi punteggi sulla base degli elementi di 

valutazione stabiliti, verbalizzando il relativo risultato. 

 

6. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

La scelta del contraente verrà effettuata mediante il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa nel rapporto qualità/prezzo (art 83 del D.Lg.vo n. 163/2006 e SS.MM.II. – codice 

contratti pubblici) valutando i seguenti elementi: 

 Valore economico: 

max 40 punti all’offerta con il costo più basso, alle altre offerte verrà assegnato un 

punteggio decrescente, secondo la seguente formula 40:X=A:B 

dove: 

A= prezzo della ditta esaminata 

B= prezzo più basso 

X= punteggio da assegnare alla Ditta esaminata 

 Valore tecnico/qualità del servizio: 

max 60 punti attribuiti secondo i seguenti criteri: 

 Mezzi di trasporto max 8 punti 

 Qualità struttura alberghiera e sua ubicazione max 16 punti 

 Trattamento ristorazione max 16 punti 

 Gratuità max 4 punti 
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 Servizi opzionali max 10 punti 

 Assicurazione max 6 punti 

Il Giudizio della commissione esaminatrice dell’offerta in relazione alle specifiche del bando sarà 

insindacabile. 

Si precisa, inoltre, che: 

 La Scuola si riserva di non procedere all’aggiudicazione, nel caso in cui nessuna 

delle offerte presentate venga ritenuta idonea; 

 La Scuola si riserva di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; 

 La Scuola, si riserva, altresì, il diritto di non stipulare il contratto anche se sia in 

precedenza intervenuta l’aggiudicazione, nel caso in cui non si raggiunga il numero 

minimo di partecipanti; 

 La delibera di aggiudicazione della gara sarà pubblicata sul sito dell’Istituzione;  

 L’aggiudicazione sarà comunicata alle Ditte 1° e 2° classificate 

 Ad avvenuta aggiudicazione, con la ditta aggiudicataria si procederà alla stipula del 

relativo contratto mediante scrittura privata. 

 

7. PAGAMENTI 

I pagamenti verranno effettuati dietro presentazione di fatture emesse a cura della Ditta 

aggiudicatrice, nel modo seguente:  

 un importo pari al 30%  il giorno antecedente la partenza;  

 saldo finale a conclusione dell’iniziativa, entro 30 gg. dalla  emissione della relativa 

fattura da parte dell’Agenzia, nei tempi previsti dal DPR 384/2001. 

In caso di eventuale contenzioso. L’IS salderà la restante somma a definizione del 

contenzioso. 

Detti pagamenti sono subordinati alla verifica della regolarità contributiva dell’affidatario in 

osservanza dell’art. 1 comma 1176 della legge 296/2006 (DURC), ed inoltre alla verifica 

dell’inesistenza di irregolarità fiscali/tributari/contributivi/previdenziali ai sensi dell’art. 2, 

comma 9, del decreto –legge 3 ottobre 2006, n. 262,convertito, con modificazioni, dalla 

legge 24 novembre 2006, n. 286, che ha introdotto l’art. 48-bis al decreto del Presidente 

della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602 (EQUITALIA). 

Per i pagamenti, per gli effetti di cui alla Legge del 13 agosto 2012 n. 136, l’aggiudicatario 

assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge. 

L’aggiudicatario si impegna a: 

 Utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane S.p.a. e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse 

pubbliche; 

 Registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico 

e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare dei 

movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale; 

 Riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, 

il codice identificativo di gara CIG; 
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 Comunicare all’Istituto scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 

dedicato, entro 7 gg. dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di 

accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice 

fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni 

eventuale modica ai dati trasmessi; 

 Rispettare ogni obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato in questa sede. 

 

 

8. CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

Il venire meno, successivamente all’aggiudicazione o comunque durante l’esecuzione del servizio, 

dei requisiti prescritti nel bando di gara della pre-qualificazione degli offerenti, determina la 

risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria dell’IS. 

Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell’aggiudicatario che 

l’IS rilevi con espressa diffida. 

Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il 

verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

 Mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta), 

 Non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase 

contrattuale; 

 Violazione dell’obbligo di riservatezza; 

 Mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti 

minimi di ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

 Frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

 Cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento, concordato 

preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

 La risoluzione espressa, prevista nel precedente comma, diventerà senz’altro operativa a seguito 

della comunicazione che l’IS darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con avviso 

di ricevimento o con posta certificata. 

La risoluzione dà diritto all’IS a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla garanzia 

prestata. 

La risoluzione dà, altresì, all’IS il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 

dell’affidatario con addebito ad esso del costo sostenuto in più dall’IS rispetto a quello previsto. 

 

9. SOSPENSIONE 

La Stazione appaltanteaggiudicatrice ha facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati 

motivi di interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, 

dandone comunicazione scritta allo stesso. 

 

10. LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 

Il contratto che verrà stipulato dalle parti è regolato dalla Legge Italiana. Qualsiasi controversia in 

merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del contratto ed eventuali controversie 

che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra l’aggiudicatrice e l’aggiudicatario, 

non componibili in via amichevole, saranno demandate al giudice ordinario e al Foro Competente. 
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11. RINVIO 
Per tutto quanto non previsto specificatamente dal presente BANDO  si fa espresso riferimento a 

quanto previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. 

 

12. INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL d.LG.VO 196/2003 
Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni 

fornite, ai sensi del D.Lg.vo n. 196/2003 e s.m.i , compatibilmente con le funzioni 

istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le 

disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni. 

In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura: 

 Le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei 

concorrenti di partecipare alla gara in oggetto; 

 I dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di 

gestione della gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico 

anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le 

finalità del rapporto medesimo; 

 Il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara; 

 I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 

 Il personale interno dell’Amministrazione; 

 I concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 

 Ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 241/1990; 

 I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lg.vo 196/2003, cui 

si rinvia; 

A tal proposito il Responsabile del trattamento è il Dirigente Scolastico 

 

 Il presente Bando viene pubblicato sul sito web della scuola 

www.iismarchesimascalucia.gov.it  

 

 

 

        F.to Il Dirigente Scolastico 

                  Lucia Maria Sciuto 

 

Allegati: 

Allegato A – Istanza di partecipazione 

Allegato B  - Autocertificazione 

Allegato C - Capitolato d’Oneri 

Allegato D -Offerta Economica e Capitolato Tecnico 

Allegato E - Proposte analitiche lotti 
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