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Circolare n° 17 
Mascalucia, 22/10/2017

• Ai genitori e agli studenti delle classi prime e seconde

•  Al personale docente e ATA

• Al DSGA

• Al sito web

Oggetto: elezioni rappresentanti di classe e incontri scuola famiglia classi prime e seconde liceo 
classico, scientifico, Istituto Tecnico – INDICAZIONI OPERATIVE

Per quanto all’oggetto si forniscono indicazioni organizzative ai genitori delle classi prime e 
seconde impegnati nelle elezioni e negli incontri scuola famiglia:

26 OTTOBRE 2017 PLESSO di VIA DE GASPERI ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE DELLE 
C  LASSI PRIME   DEL LICEO CLASSICO, SCIENTIFICO E ISTITUTO TECNICO e INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA

1. ORE 15.40 ACCOGLIENZA DEI GENITORI.

    Le famiglie accederanno al plesso ESCLUSIVAMENTE dal piano terra inferiore e si recheranno nelle
aule  secondo  indicazioni  fornite  dai  collaboratori  scolastici,  affisse  sulle  vetrate  della  scuola  e
pubblicate sul sito. Alle ore 15.45 saranno accolte dal professore coordinatore di classe che fornirà
le informazioni relative all’importanza degli Organi Collegiali nella scuola e alle modalità per un
corretto svolgimento delle operazioni di voto.

2. ORE 16.00

   Inizio assemblea dei genitori per classe, presentazione delle candidature , costituzione del seggio
genitori(1 presidente e 2 scrutatori). Durante l’assemblea di classe, possibilmente tra le 16.30 e le
16.45, i coordinatori di classe coadiuvati dal  collaboratore scolastico, raccoglieranno su appositi
fogli (opportunamente predisposti) le prenotazioni dei genitori per il colloquio con i docenti del
CdC. 
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3. Ore 17.00

     Inizio delle operazioni di voto.

4. Ore 19.00.

    Conclusione delle operazioni di voto

5. I genitori presenti all’assemblea, dopo aver votato, saliranno via via al piano terra superiore  dove si
svolgerà l’incontro scuola-famiglia. Il prospetto delle aule sarà esposto e i collaboratori daranno
informazioni.

6. L’elenco delle prenotazioni per l’incontro con i docenti del Consiglio di classe, verrà affisso nell’aula
di  ricevimento  predisposta  al  piano  terra  superiore  dai  collaboratori  scolastici.  I  genitori  che
arriveranno  dalle ore 17.00 alle ore 18,45 dovranno prenotarsi in coda ai genitori già inseriti in
elenco. Si auspica che gli stessi si rechino al piano terra superiore, ove si svolgeranno gli incontri
scuola famiglia, dopo aver provveduto a votare nella classe ubicata al piano terra inferiore dove è
presente il seggio d’interesse.  SI SOTTOLINEA CHE L’UNICO INGRESSO D’ACCESSO E D’USCITA E’
QUELLO DEL PIANO TERRA INFERIORE. 

6. I colloqui con i docenti seguiranno l’ordine di prenotazione. Per i docenti su più classi sarà cura dello
stesso docente alternare un genitore di una classe con uno dell’altra classe.

7. I  Presidenti e gli  scrutatori  a turno si allontaneranno dal  seggio per il  colloquio con i  docenti e
avranno la precedenza assoluta. 

8. A conclusione delle operazioni di voto e a chiusura dei seggi, la documentazione sarà consegnata
all’assistente amministrativo di turno e/o a membri della Commissione elettorale.

27 OTTOBRE 2017 PLESSO di VIA DE GASPERI ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE DELLE 
C  LASSI SECONDE   DEL LICEO CLASSICO, SCIENTIFICO E ISTITUTO TECNICO e INCONTRI SCUOLA 
FAMIGLIA

1. ORE 15.40 ACCOGLIENZA DEI GENITORI.

    Le famiglie accederanno al plesso ESCLUSIVAMENTE dal piano terra inferiore e si recheranno nelle
aule  secondo  indicazioni  fornite  dai  collaboratori  scolastici,  affisse  sulle  vetrate  della  scuola  e
pubblicate sul sito. Alle ore 15.45 saranno accolte dal professore coordinatore di classe che fornirà
le informazioni relative all’importanza degli Organi Collegiali nella scuola e alle modalità per un
corretto svolgimento delle operazioni di voto.

2. ORE 16.00
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   Inizio assemblea dei genitori per classe, presentazione delle candidature , costituzione del seggio
genitori(1 presidente e 2 scrutatori). Durante l’assemblea di classe, possibilmente tra le 16.30 e le
16.45, i coordinatori di classe coadiuvati dal  collaboratore scolastico, raccoglieranno su appositi
fogli (opportunamente predisposti) le prenotazioni dei genitori per il colloquio con i docenti del
CdC. 

3. Ore 17.00

     Inizio delle operazioni di voto.

4. Ore 19.00.

    Conclusione delle operazioni di voto

5. I genitori presenti all’assemblea, dopo aver votato, saliranno via via al piano terra superiore  dove si
svolgerà l’incontro scuola-famiglia. Il prospetto delle aule sarà esposto e i collaboratori daranno
informazioni.

6. L’elenco delle prenotazioni per l’incontro con i docenti del Consiglio di classe, verrà affisso nell’aula
di  ricevimento  predisposta  al  piano  terra  superiore  dai  collaboratori  scolastici.  I  genitori  che
arriveranno  dalle ore 17.00 alle ore 18,45 dovranno prenotarsi in coda ai genitori già inseriti in
elenco. Si auspica che gli stessi si rechino al piano terra superiore, ove si svolgeranno gli incontri
scuola famiglia, dopo aver provveduto a votare nella classe ubicata al piano terra inferiore dove è
presente il seggio d’interesse.  SI SOTTOLINEA CHE L’UNICO INGRESSO D’ACCESSO E D’USCITA E’
QUELLO DEL PIANO TERRA INFERIORE. 

6. I colloqui con i docenti seguiranno l’ordine di prenotazione. Per i docenti su più classi sarà cura dello
stesso docente alternare un genitore di una classe con uno dell’altra classe.

7. I  Presidenti e gli  scrutatori  a turno si allontaneranno dal  seggio per il  colloquio con i  docenti e
avranno la precedenza assoluta. 

8. A conclusione delle operazioni di voto e a chiusura dei seggi, la documentazione sarà consegnata
all’assistente amministrativo di turno e/o a membri della Commissione elettorale.

Si confida nella consueta collaborazione degli utenti e del personale al fine di limitare disfunzioni e
inutili perdite di tempo.
Grazie!                                                                                                                           Il Dirigente Scolastico

 Prof. Lucia Maria Sciuto
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