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Ai coordinatori delle classi secondo 
biennio e quinto anno 
Agli Alunni secondo biennio e quinto 
anno
A tutti i docenti dei CdC 
Al DSGA
Al Personale ATA
All’albo
Al sito web

Mascalucia, 04/06/2018

Circolare n° 270

Oggetto: RACCOMANDAZIONI E INDICAZIONI  FUNZIONALI ALLE OPERAZIONI DI 
SCRUTINIO

Per quanto all’oggetto, di competenza e norma 

si  ribadisce quanto già comunicato in più occasioni,  al  fine di  rendere agevoli  le operazioni  di
scrutinio:

I COORDINATORI CLASSI QUINTE devono:

1. adempiere a quanto già precedentemente indicato nella Nota prot. 4040 del 23/05/2018 e 
successive circolari interne;

2. verificare i punteggi dei crediti già attribuiti negli anni scolastici precedenti tramite registro
Scuola next,  stampa tabellone;

3. calcolare come credito scolastico le attività correlate ai percorsi di A.S.L. se sono state 
maturate nei tre anni (almeno 150 ore con profitto);

4. calcolare i punteggi dei crediti scolastici, per coloro che non hanno maturato le ore minime 
di A.S.L., in base a quanto previsto dalla normativa vigente in materia e dal Regolamento 
d’Istituto; 

5. dichiarare di aver  controllato formalmente gli elaborati di presentazione dell’argomento/ 
percorso che gli studenti esibiranno alle Commissioni Esami di Stato. I candidati dovranno 
specificare: a) titolo dell'argomento;   b)   esperienza di ricerca o di progetto; c) esperienza di   
alternanza scuola-lavoro, stage o tirocinio.
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I COORDINATORI CLASSI SECONDO BIENNIO devono:

1. (QUARTE  CLASSI)  verificare  i  punteggi  dei  crediti  già  attribuiti  negli  anni  scolastici
precedenti tramite registro scuola next,  stampa tabellone;

2. calcolare come credito formativo le attività  correlate ai  percorsi  di  A.S.L.  se sono state
maturate nei due anni almeno 100 ore con profitto, nell’anno almeno 50 ore con profitto;

3. calcolare i punteggi dei crediti scolastici, per coloro che non hanno maturato le ore minime
di ASL, in base a quanto previsto dal Regolamento d’Istituto;

4. convertire i punteggi attuali secondo la Tabella del Decreto legislativo 62 del 13/04/2017;

I DOCENTI DI TUTTI I CONSIGLI DI CLASSE devono: 

1. adempeire a quanto già precedentemente indicato nella nota prot. 4040 del 23/05/2018 e 
successive circolari interne;

2. ai sensi dell'art. 11, comma 4, del D.P.R. n. 323/1998, nello scrutinio finale dell'ultimo 
anno potranno motivatamente integrare il punteggio complessivo conseguito dall'alunno, ai
sensi del comma 2 del citato articolo 11, in considerazione del particolare impegno e merito
scolastico dimostrati nel recupero di situazioni di svantaggio, presentatesi negli anni 
precedenti in relazione a situazioni familiari o personali dell'alunno stesso, che hanno 
determinato un minor rendimento. Le deliberazioni, relative a tale integrazione, 
opportunamente motivate, vanno verbalizzate con riferimento alle situazioni oggettivamente
rilevanti ed idoneamente documentate;

3. esprimere valutazione delle eventuali esperienze A.S.L. che concorre ad integrare quella 
delle discipline alle quali tali attività ed esperienze afferiscono e contribuisce, in tal senso, 
alla definizione del credito scolastico;

4. sentire i docenti di religione cattolica, che partecipano a pieno titolo alle deliberazioni del
consiglio  di  classe  in  merito  all'attribuzione,  nell'ambito  della  banda di  oscillazione,  del
credito  scolastico  agli  alunni  che  si  avvalgono  di  tale  insegnamento,  esprimendosi  in
relazione all'interesse con il quale l'alunno ha seguito l'insegnamento e al profitto che ne ha
tratto;

5. prestare particolare attenzione alla valutazione del comportamento che “ si riferisce allo 
sviluppo delle competenze di cittadinanza. Lo Statuto delle studentesse e degli studenti, il 
Patto educativo di corresponsabilitàe i regolamenti approvati dalle istituzioni scolastiche ne 
costituiscono i riferimenti essenziali."

6. prestare particolare attenzione alle valutazioni degli sudenti di tutte le classi (dalla prima   
alla quinta) che hanno partecipato alle attività dei PON,ODS e dei Progetti PTOF. Quanto 
espresso dai docenti esperti in relazione al profitto degli studenti impegnati in attività di 
ampliamento, dovrà essere tenuto in debita considerazione nella valutazione delle 
competenze disciplinari e trasversali (cittadinanza).
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GLI STUDENTI DEL QUINTO ANNO devono:

1. consegnare, al coordinatore di classe le attestazioni e/o certificazioni in loro possesso di
frequenza con profitto a progetti PTOF;

2. consegnare  al  coordinatore  di  classe,  se  maturate  le  150  ore  miniume  previste,
autocertificazione relativa ai percorsi ASL frequentati e alle ore di ASL effettuate per ogni
percorso nei tre anni; 

3. consegnare  agli  UFFICI  DI  SEGRETERIA (signora  Valeria  Pizzati),  se  non  sono  state
maturate  dai  candidati  le  150  ore  ASL  minime  previste,  autocertificazione  relativa  ai
percorsi  ASL frequentati  e  alle  ore di  ASL effettuate  per  ogni  percorso nei  tre  anni,  le
attestazioni e/o certificazioni in loro possesso di frequenza con profitto a progetti PTOF, le
certificazioni/autocertificazioni funzionali alla valutazione dei crediti formativi, se non ancora
esibite.  Per  l'attribuzione  dei  crediti  formativi,  valgono  le  disposizioni  di  cui  al  decreto
ministeriale 24 febbraio 2000, n. 49;

4. consegnare  al  coordinatore  di  classe  il  percorso/argomento  (impropriamente  chiamato  
tesina) da presentare alla Commissione di Esami, per esaminare la correttezza formale del
documento;   i  candidati  dovranno specificare: a) titolo dell'argomento;    b)    esperienza di  
ricerca o di progetto; c) esperienza di A.S.L., stage o tirocinio.

GLI STUDENTI DEL SECONDO BIENNIO devono: 

1. consegnare al coordinatore di classe, se maturate le 50 ore minime previste AL TERZO  
ANNO,  le  100  ore  minime  previste  al  QUARTO  ANNO,  autocertificazione  relativa  ai
percorsi ASL frequentati e alle ore di ASL effettuate per ogni percorso;

2. consegnare, al coordinatore di classe le attestazioni e/o certificazioni in loro possesso di  
frequenza con profitto a progetti PTOF;

3. consegnare le certificazioni/autocertificazioni funzionali alla valutazione dei crediti formativi.  

Si allegano alla presente:

1) DPR 122/2009

2) Ordinanza Ministeriale 350/2018

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Lucia Maria Sciuto

Firmato  digitalmente ai sensi della c.d. Codice della 

Amministrazione digitale e norme connesse
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