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Oggetto: MANIFESTAZIONE D’INTERESSE ai fini della individuazione di figure professionali con 
compiti didattico‐organizzativi. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

• Visto il CCNL Scuola 2016/2018 e successive modifiche e integrazioni 2023 

● Vista la normativa vigente e il Decreto di adozione delle Linee guida per l’orientamento, relative 

alla  riforma  1.4  “Riforma  del  sistema  di  orientamento”,  nell’ambito  della  Missione  4  – 

Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU. 

● Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa PTOF 2022‐2025;  

• Considerata  la necessità di procedere all’individuazione di personale qualificato appartenente 

all’organico di Istituto a cui delegare e/o affidare compiti e funzioni; 

• Considerato  che  per  la  scelta  della  figura  professionale  si  ritiene  opportuno  procedere 

all’affidamento mediante manifestazione d’interesse,  in fase preventiva all’aggiornamento del 

funzionigramma 2023/2024 

INVITA 
quanti fossero interessati a manifestare la propria disponibilità, producendo istanza e documentazione 
comprovante  competenze  maturate  e  consolidate  con  attestazioni/certificazioni  di  formazione  e 
aggiornamento in servizio, entro e non oltre le ore 12,00 del 3 settembre p.v.  
Di seguito le figure professionali con compiti di organizzazione, sicurezza e didattica per l’anno scolastico 
2023/2024: 

1) RESPONSABILE DI LABORATORIO 

2) ANIMATORE DIGITALE 

3) RSPP 

4) ASPP 

5) REFERENTE STUDENTESSE/STUDENTI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

6) REFERENTE DI INDIRIZZO 

7) COMPONENTE COMMISSIONE ELETTORALE (RINNOVO TRIENNALE CONSIGLIO DI ISTITUTO) 

8) COORDINATORE  CLASSI primo biennio  

9) COUNSELOR  

10) RESPONSABILE/REFERENTE AZIONE PROGETTUALE PTOF 2023/2024 
11) COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO AZIONE PROGETTUALE PTOF 

12) COMPONENTE TEAM DIGITALE  

13) COMPONENTE CTS 

14) FUNZIONE STRUMENTALE  
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15) ADDETTO STAMPA 

16) ADDETTO ANTIFUMO 

Chi interessato può esprimere fino ad un massimo di tre incarichi previa presentazione del Curriculum 
Vitae in formato europeo.  In caso di selezione, per  la presenza di più aspiranti al medesimo incarico, 
particolare attenzione sarà prestata a:  

1) esperienze lavorative pregresse nell’incarico desiderato e svolte con evidenti requisiti quali: 

collaborazione, puntualità, professionalità, efficacia ed efficienza 

2) esperienze lavorative pregresse svolte con competenze relazionali efficaci (soft skills) 

3) competenze certificate di didattica digitale 

4) attestati e certificazioni per partecipazione a corsi di formazione in servizio e aggiornamento 

professionale pertinenti all’incarico richiesto (non inferiori a 25 ore) nell’ultimo triennio 

5) attestati e certificazioni per partecipazione a corsi di formazione in servizio e aggiornamento 

professionale (non inferiori a 25 ore) nell’ultimo quinquennio 

6) attestati e certificazioni per partecipazione a corsi di formazione in servizio e aggiornamento 

professionale (non inferiori a 25 ore) dal 2013 

7) esperienze maturate nell'ambito di procedure concorsuali all'interno dell'amministrazione 

8) conoscenza di una seconda lingua livello B2  

Il Dirigente Scolastico si riserva: 
‐ di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta purché i 
requisiti posseduti dall’interessato soddisfino pienamente la necessità dell’amministrazione, ovvero di 
non procedere all’attribuzione dello stesso a proprio insindacabile giudizio;  
‐ di procedere al pagamento delle attività svolte sulla base dell’ammontare del finanziamento MFOF e/o 
attraverso Contratti Prestazione d’Opera Occasionali.  
Le risorse economiche utilizzabili per le figure di sistema e le funzioni strumentali, a livello di ciascuna 
Istituzione scolastica sono, sulla base dell'applicazione dell'art. 40 del CCNI del 2016/18 e sue modifiche 
e integrazioni, quelle complessivamente assegnate dal MIM. Il compenso aggiuntivo per ciascuna figura 
e  funzione  strumentale  va,  caso  per  caso,  quantificato  nella  contrattazione  integrativa  con  le  RSU, 
tenendo conto delle risorse complessive assegnate, del numero delle funzioni attivate dal Collegio dei 
docenti nonché dell'impegno richiesto per ciascuna di esse;  
‐ di procedere all'affidamento dell'incarico tenendo conto anche delle ore frontali di servizio svolte da 
ciascun  aspirante,  ovvero  di  contemplare,  nell'affidamento  dell'incarico,  eventuali  ore  ricavate 
dall'utilizzo  dell'organico  dell'autonomia,  legge  107  /2015  comma  83  :“Il  dirigente  scolastico  può  
individuare nell’ambito dell’organico dell’autonomia fino al 10 per cento di docenti che lo coadiuvano in 
attività di supporto organizzativo e didattico dell’istituzione scolastica. Dall’attuazione delle disposizioni 
del presente comma non devono derivare nuovi o maggiori oneri a carico della finanza pubblica.” 
‐  di  procedere,  in  assenza  di  candidature,  all’individuazione  della  figura  sulla  scorta  della 
documentazione  e  delle  competenze  di  ciascun  docente  già  in  proprio  possesso,  ovvero  sulla 
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disponibilità già acquisita nel corso dei precedenti anni scolastici; 
‐ di procedere all'individuazione delle Funzioni Strumentali secondo quanto previsto dall’art.33 del CCNL 
2007. Il collegio dei docenti può eleggere le FF. SS in coerenza con il PTOF. Le operazioni relative alle 
funzioni strumentali, dalla loro identificazione, alla definizione dei criteri e del numero, all'individuazione 
delle figure sono contestualizzate in un unico procedimento formale che si conclude con l'elezione dei 
docenti affidatari degli incarichi funzionali a seguito di votazione a scrutinio segreto sempre obbligatoria 
allorquando si fa riferimento a persone (D. Lgs. 16.4.2004 n. 297 art. 37 punto 4).  
‐  Tutti  i  dati  personali  saranno  trattati  ai  sensi  del D.  Lgs.n.  196/2003  e  della  normativa  vigente.  La 
presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri  
dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale assegnato all’Ufficio, preposto 
alla  conservazione  delle  domande  ed  all’utilizzo  delle  stesse  per  lo  svolgimento  della  procedura  di 
selezione. 
 
Fa parte integrante del presente avviso l’allegato A. 
Si invitano gli aspiranti a evidenziare nel Curriculum vitae i requisiti funzionali al conferimento 
dell’incarico 
Il presente avviso è pubblicato sul sito web dell’Istituto Albo online – ALBO PRETORIO area bandi/avvisi 
di gara/manifestazione d’interesse  
Responsabile del procedimento: il Dirigente Scolastico Lucia Maria SCIUTO 
Responsabile dell’istruttoria: il D.ss.gg.aa. Anna Caruso 

 
 
 
Mascalucia, 23/08/2023 
 
 

                 Il Dirigente Scolastico  
            Prof.ssa Lucia Maria Sciuto  

(Firmato digitalmente) 
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